UNIWERSYTET
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® Uniwersyteckie Liceum
Ogédlnoksztatcace

Procedury organizacji egzaminu maturalnego
w Uniwersyteckim Liceum Ogdlnoksztatcacym w Toruniu

w trakcie trwania egzaminu maturalnego w 2024 r.

Dokument sporzadzony na podstawie:

1. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w Formule 2023 oraz w
Formule 2015 obowigzujgcej w roku szkolnym 2023/2024 ogtoszonych przez dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej w dniu 17 sierpnia 2023 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2024 roku (wraz z aktualizacjg 1 z 27 wrze$nia
2023 r., Aktualizacjg 2 z 28 wrzesnia 2023 r., Aktualizacjg 3 z 5 stycznia 2024 r.).

1. Cztonkowie i zespotéw nadzorujgcych/przedmiotowych takze cztonkowie ZE pozostajacy w
rezerwie przybywajg do szkoty co najmniej godzine przed planowanym rozpoczeciem egzaminu i
postepujg zgodnie z Informacjg o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego
w Formule 2023 oraz w Formule 2015 obowigzujgcg w roku szkolnym 2023/2024 przygotowane;j
przez CKE.

2. Osoby delegowane do innych szkét, zgtaszajg sie w wyznaczonych szkofach co najmniej godzine
przed planowanym rozpoczeciem egzaminu.

3. W dniach 7-13.05.2024 r. materiaty egzaminacyjne wydawane sg przewodniczgcym zespotow
nadzorujgcych ok. 20 minut przed rozpoczeciem egzaminu w sali numer 20 w obecnosci jednego
ze zdajgcych. W pozostatych dniach materiaty egzaminacyjne wydawane sg w gabinecie dyrektora
(s.22)

4. Przewodniczacy ZN niezwlocznie przenoszg materiaty egzaminacyjne do wifasciwych Sal, w
ktérych odbywajg sie egzaminy.

5. W sytuacji, kiedy cztonek zespotu nadzorujgcego lub przedmiotowego nie moze wzigé udziatu w
pracach zespofu niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty o tym fakcie (tel. 56 655 55 60 lub
608 176 398).

6. Maturzysci przybywajg do szkoty godzine przed wyznaczonym czasem rozpoczecia egzaminu w
danym dniu.

7. Rodzic/Prawny opiekun moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, kiedy zdajgcy wymaga pomocy
np. w poruszaniu sie.

8. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywaé wytgcznie: zdajgcy, osoby zaangazowane w
przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotdw nadzorujgcych, obserwatorzy,
egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi, ktdorym przyznano dostosowanie warunkow
lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz
obstugujgce sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet
medyczny), asystenci techniczni, inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w
czystosdci, dezynfekcje, uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,
pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznosé.

9. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicow/prawnych opiekundw ucznidw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposob
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dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajgcy
wymaga pomocy np. W poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.

We wskazanych w kalendarium dniach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie
prowadzi sie zajeé edukacyjnych.

Zdajacy nie wnosi na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, urzadzen telekomunikacyjnych,
maskotek, itp.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd.

Szkota zapewnia wode pitna.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

Osoby przystepujace do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione
przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

Wyznacza sie nastepujace sale na spozycie positku:

16.1 Sala nr 120.

Osoby, ktére przystepujg do dwdch egzamindw jednego dnia, mogq w czasie przerwy opuscic
budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia.
Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego weryfikuje
jego tozsamosc.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy i
inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci z zakresu
niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajgcy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
zachowujg zasady bezpieczenstwa i higieny pracy.

W przypadku egzaminu maturalnego zdajgcy nie mogg przebywac w sali egzaminacyjnej podczas
przerw miedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu.

Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego powinny by¢
zgodne z wymaganiami bhp. Zdajgcym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach
uniemozliwiajacych kontakt z innymi osobami oraz w warunkach uniemozliwiajgcych korzystanie
w toalecie z niedozwolonych materiatéow lub urzadzen, np. telefonédw komédrkowych.

W salach nie mogg znajdowac sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce dydaktyczne
z zakresu danego przedmiotu, z ktdérego przeprowadzany jest egzamin maturalny. Za
przygotowanie sali do egzaminu odpowiedzialny jest przewodniczgcy ZN egzamin w danym dniu
w danej sali lekcyjnej.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych oraz po egzaminie,
dbajgc o zapewnienie komfortu zdajgcych.

W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego wraz z przewodniczgcymi zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg stan
techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezyka obcego w
kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD/laptopdw/ komputerdéw oraz gtosnikdw) oraz ich rozmieszczenie,
gwarantujgce wysoka jako$¢ dzwieku.

Do zadan przewodniczgcego ZN nalezy miedzy innymi: upewnienie sie, ze odtwarzacze nie sg
skonfigurowane na odtwarzanie sSciezek nagran w trybie losowym (random) lub na wielokrotne
powtarzanie jednej Sciezki bgdZz sekwencji $ciezek (repeat / repeat all) oraz przeprowadzenie
proby odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujac do tego ptyty z poprzednich sesji
egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzany egzamin maturalny
z jezyka obcego nowozytnego; zaleca sie, aby te prébe przeprowadzi¢ z udziatem ucznidw, a jezeli
nie jest to mozliwe — z udziatem kilkorga pracownikdéw szkoty.
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Przewodniczgcy zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie sal, w tym w szczegdlnosci:

26.1 usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu,

26.2 ustawienie ponumerowanych stolikow w jednym kierunku, w sposdb zapewniajgcy
samodzielng prace zdajgcych; z zastrzezeniem, ze kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stoliku,

26.3 przygotowanie losow z numerami stolikdw,

26.4 przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych uprawnionych do dostosowania
warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego,

26.5 przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw,
zgodnie z planem sali egzaminacyjnej,

26.6 umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do

zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym; jezeli w danej
sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednoczes$nie egzamin w Formule 2023 oraz w
Formule 2015 - konieczne jest wdrozenie rozwigzania, ktére zapewni zdajgcym
przystepujagcym do obu formut egzaminu informacje dotyczace godziny rozpoczecia i
zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

26.7 umieszczenie na stolikach zdajgcych lub w wydzielonym miejscu materiatéw
pomocniczych okreslonych w komunikacie dyrektora CKE,

26.8 umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imie i
nazwisko, formutfa egzaminu, do ktérej dany zdajacy przystepuje) w dane;j sali,

26.9 przygotowanie sprzetu (np. odtwarzacza ptyt CD, nagtosnienia, stuchawek,
zapasowych baterii, komputerdw, pendrive’éw) niezbednego do przeprowadzenia egzaminu
odpowiednio z: jezyka obcego nowozytnego, historii muzyki, informatyki,

26.10 przygotowanie kilku zestawdéw zapasowych przyboréw do pisania (zgodnie z
komunikatem o przyborach),
26.11 upewnic sie, ze przygotowane zostaty rezerwowe odtwarzacze ptyt CD oraz baterie na

wypadek awarii w dostawie energii elektrycznej.
Zdajacy moze zostawié rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. w wyznaczonych
miejscach — szatnia szkolna (piwnica) lub w innych wyznaczonych do tego miejscach np.
wyznaczonych salach lekcyjnych.
Uczniowie korzystajg z toalet najblizszych z lokalizacjg sali egzaminacyjne;.
Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajgcych o obowigzujgcych zasadach
bezpieczenstwa.
Zdajacy potwierdzajg swojg obecno$é na egzaminie, podpisujac sie w wykazie, korzystajac z
wiasnego dtugopisu.
Egzamin ustny z jezyka polskiego oraz egzamin ustny z jezyka obcego nowozytnego odbywaijg sie
wg zasad opisanych w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w Formule 2023 oraz w Formule 2015 obowigzujgca w roku szkolnym 2023/2024.
W sprawy nie ujetych w w/w Procedurach nalezy postepowacé zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa dotyczgcymi organizacji egzaminu maturalnego, wytycznymi odpowiednich
stuzb i instytucji panstwowych oraz aktami prawnymi i dokumentami dotyczgcymi przebiegu
egzaminu.



